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ACTA DE LA SESION DE INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE

ARCHIVOS Y DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS, AMBOS DEL
CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE

LA LLAVE.

Siendo las dieciséis horas con cinco minutos, del uno de junio de dos mil veintitrés, en la
sala de juntas del Centro de Conculacuon Laboral del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, sito en avenida Manuel Avila Camacho numero 195, interior 1, colonia Francisco
Ferrer Guardia de esta ciudad de Xalapa, Veracruz, se retnen de manera presencial los
CC. Nayely Landa Gonzélez, Directora General del Centro de Conciliacion Laboral del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave; David Santos Aguilar, Jefe del Departamento
Administrativo; Karina Zamora Vazquez, lefa del Departamento de Conciliacion Laboral;
Maria de los Milagros Goémez Salazar, Jefa del Departamento de Estadistica y
Planeacién; Emilio Juan Guerrero Baez, Jefe del Departamento Juridico;
Martinez Herrera, Titular del Organo Internc de Control en la Secretaria de Trabajo,
Previsién Social y Productividad; Alejandra Jiménez Paredes, Jefa de la Unidad de
Transparencia; Maripily Ferndndez Galan, Jefa de la Unidad de Género; Jaquelyn
Dominguez Martinez, Jefa de la Oficina Contenciosa; Damaris Anell Ronzén, Jefa de
la Oficina Consultiva; Adriana Palacios Rodriguez, Encargada de Despacho de la Oficina
de Recursos Financieros; Gustavo Ixtla Garcia, Jefe de la Oficina de Recursos Materiale

Servicios Generales y Tecnologias de la Informacion;
Hernandez, Jefe de la Oficina de Recursos Humanos; Ana Mdénica Ramirez Najera, Jef
de la Oficina de Capacitacién; asimismo Mariel Monserrat Pensado Lozano; Christian
Abraham Arreola Garrido; Hugo Alfonso Aponte Estrada; Leslie Itzel Hernandez
Alvarez; Axel Jahir Joan Carrién; Guillermo Landa Lara; Sandra Hernandez Cruz;
todos ellos Analistas Administrativos; y de manera vitual los CC. Eleuterio Arenal
Jacobo, Jefe de la Oficina de Estadistica y Evaluacion; Angel Jehuse Castro Sagaén;
Nora Deysi Sanchez Santos; Emily del Milagro Sanchez Ortiz; Judith Potenciano
Ruiz; Edgar Alejandro Cid Torres; Monserrat Aparicio Hernandez; Ronaldo de
Alia Berenice Guevara Marin;
Salmerdn; Edgar Valdés Segura, todos ellos Analistas Administrativos; asi como Carlos
Alberto Mufioz Vazquez e Itzel Amairani Calderén Hernandez, Conciliadores
Laborales; de acuerdo a la convocatoria emitida y en cumplimiento a los dispuesto por los
articulos 10, 11, fracciones II y V, 20, 21 y 50 de la Ley General de Archivos, a efecto de
llevar a cabo la instalacion del Sistema Institucional de Archives y del Grupo
Interdisciplinario de Archivos, ambos del Centro de Conciliacién Laboral del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, bajo el siguiente:

Jesus Torres Gonzilez;

Yered Jacob Sandova

Cindy Melissa Cruz

Omar
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III. Lecturay aprobacién del ordendeldia. - - - - -~ -~=«===c=-----c----
IV. Toma de protesta del Sistema Institucional de Archivos y declaracion de g
instalacién. - - - - - === - - - - - m s ee e o me e em o -
V. Toma de protesta del Grupo Interdisciplinario de Archivos y declaracién d
instalacion. -~ = - - - - - === - oo e e e s e m e e m - -
VI. Asuntosgenerales. ------------«-“----------------------
VII. Cierredelasesion. -----=------------------~-----“«-v---

I.- Bienvenida. En uso de la voz, Nayely Landa Gonzalez, Directora General del Centro
de Concillacién Laboral del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, agradece la
asistencia de las personas asistentes a la presente Sesién de Instalacion del Sistema
Institucional de Archivos y Grupo Interdisciplinario de Archivos, ambos del Centro de
Conciliacién Laboral del Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave y expresa la importancia
de realizar el esfuerzo conjunto con el fin de producir, registrar, organizar y conservar los
documentos de archivo, asi mismo, en este acto designa a la Titular de la Unidad de

Transparencia, Alejandra Jiménez Paredes, para que continGe con el desarrolio de la /
presente Sesion, por lo cual procede a ceder efusodelavoz, - --------------- =~
I1.- Lista de asistencia y declaracién de quorum. En el desahogo de este punto dél

rden del dia, Alejandra Jiménez Paredes, Titular de la Unidad de Transparencia,%/
procede a tomar el pase de lista de las personas presentes a fin de verificar que existe
quérum legal para su desarrollo; una vez verificada la asistencia, informa que existe
quérum legal parasesionar. - === === - -=--=-- == - - - - - - -------c-o--- -~
III.- Lectura y aprobacion del orden de! dia. En uso de la voz, Alejandra Jiménez

aredes, Titular de la Unidad de Transparencia, procede a dar lectura al orden del dia
programado y aprobandose el mismo, se procede a su desahogo. - --------------

.- Toma de protesta del Sistema Institucional de Archivos y Declaracion de
instalacion. Acto seguido, Nayely Landa Gonzalez, Directora General del Centro de
Conciliacién Laboral del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, expone a las y los
presentes la necesidad de este organismo publico descentralizado como sujeto obligado
de la Ley General de Archivos, de contar con un Sistema Institucional de Archivos
como lo establecen los articulos 20, 21, 22, 27, 28, 29, 30, 31 y 32 de la citada Ley,
entendiéndose este como, el conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, \
estructuras, herramientas y funciones que desarrollard el sujeto obligado y sustentard la
actividad archivistica, de acuerdo con los procesos de gestiéon documental y el cual serd
reguiado por las siguientes dreas: - - - - - - - -« -=-------“<-c-----“~-c-------
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2. Las areas operativas siguientes: - - ---------=-=--+------==-c--~-~-~-------

a. De correspondencia; - - -------===-=----“=---~c<--------~---~-~-->--
b. Archivo de trdmite, por area o unidad; ----------------------------
c. Archivo de concentracién, - - - - - - - - === ---------o---- - uonn--

Por lo que, el Sistema Institucional del Centro de Concillacién Laboral del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, que en este acto se instala, estara conformado de la
siguiente forma: - --------=------=---“-&----cc oo ----------mm--

del Area Coordinadora de Archivos; - - - -~ - == ---------------“~---~

« La persona Titular del Departamento Administrativo, quien fungird como Titul
« Lla persona Titular de Ia Oficina de Recursos Materiales, Servicios Generales y

Tecnologias de la Informacién, quien fungiré como Responsable del Archivo de
Concentracion; - --~------------~------“s~-----------ooooooo
« La persona Responsable del Area Operativa de Correspondencia: C. Mariel
\ Monserrat Pensado LOzano, - - - = = == - - - -« - - - oo oo

En el mismo tenor, se ratifica la designacién de los Responsables de Archivo de Tramit

realizada por los Titulares de las dreas que integran la estructura orgénica del Centr%c}( \
de Conciliacién Laboral del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, quedando como (x

SIQUE: == = = = = = = = M- o s s e e e eemee—- oo ----------
Responsables de Archivo de Tramite
Direccion General Christian Abraham Arreoia Garrido
Unidad de Género Maripily Fernandez Galan
Unidad de Transparencia Alejandra Jiménez Paredes
Departamento Administrativo Angel Jehuse Castro Sa’gaén
Oficina de Recursos Financieros Leslie Itzel Hernandez Alvarez
Oficina de Recursos Humanos Yered Jacob Sandoval Hernandez
ficina de Recursos Materiales, Servicios ] -,
Generales y Tecnologias de la Informacidn Axel Jahir Joan Carrion
Departamento Juridico Emilio Juan Guerrero Baez
Oficina Consultiva Damaris Anell Ronzén
Oficina Contenciosa Jaguelyn Dominguez Martinez
Departamento de Estadistica y Planeacién | Guillermo Landa Lara
Oficina de Capacitacion Ana Ménica Ramirez Najera
Oficina de Estadistica y Evaluacién Sandra Hernandez Cruz &
Departamento de Conciliacién Laboral Hugo Alfohso Aponte Estrada
Delegacion Regional de Conciliacidn e /
% Laboral Acayucan ‘ Nora Deysi Sanchez Santos X
- ; X
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Delegacién Regional de Conciliacién
Laboral Boca del Rio

Delegacion Regional de Conciliacidn . .
Laboral Cordoba Edgar Alejandro Cid Torres
Delegacién Regional de Conciliacion Monserrat Aparicio Herndndez

7
Emily del Milagro Sénchez Ortiz X

Laboral Cosamaloapan

Delegacion Regional de Conciliacion

3 Ronaido de Jesus Torres Gonzdlez
Laboral Panuco
i Regi | nciliacio . . .
Delegacion Regional de  Conc ™ | Alia Berenice Guevara Marin x

Laboral Martinez de la Torre

g Delegacion Reglona[ de Conciliacion Carlos Alberto Mufioz Vazquez

Laboral Poza Rica }
Delegaciéon Regional de Conciliacion N " :
Laboral Tuxpan Itzel Amairani Calderén Hernandez

Delegacion Regional de Conciliacion Cindy Melissa Cruz Salmerén %

Laboral San Andrés Tuxtla

Delegacion Regional de Conciliacion
Laboral Xalapa

Delegacion Regional de Conciliacion

Edgar Valdés Segura L

Judith Potenciano Ruiz

Laboral Coatzacoalcos
En uso de la palabra Nayely Landa Gonzalez, Directora General del Centro de
Conciliacion Laboral del Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave, procede a realizar

la toma de protesta a las personas integrantes del Sistema Institucional de Archivos,
altenorsiguiente: - - - -------=--------““---------“s=----------

"éProtestan guardar y hacer guardar la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica de nuestro Estado, la Ley General
de Archivos v los demas ordenamientos legales aplicables; y cumplir leal y
patridticamente con los deberes como integrantes del Sistema Institucional de

Archivos del Centro de Conciliacion Laboral del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Liave, que se les ha conferido?”. - - == ------=-------=«~-----
Acto seguido los asistentes responden: “Sj, protesto”, - - - - - - -~ ------~--- ®

Seguidamente, Nayely Landa Gonzalez, Directora General del Centro de
Conciliacion Laboral del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, declara /
formalmente instalado el Sistema Institucional de Archivos del Centro de Conciliacién
Laboral del Estade de Veracruz de Ignacio de la Llave y hace entrega de los
nombramientos respectivos, haciendo de su conocimiento que, en el desempeng de
sus atribuciones como integrantes de dicho Sistema, no recibirén remune& n
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adicional. Exhortando en ese mismo sentido a los integrantes a que asistan a los
actos que sean convocados por el Sistema Institucional de Archivos, haciéndoles
saber desde este momento que todo acto que emane de dicho Sistema se encuentra
regido por lo dispuesto en la Ley General de Archivos y los Lineamientos para
Catalogar, Clasificar y Conservar los documentos y la Organizacién de Archivos. - -
V.- Toma de protesta del Grupo Interdisciplinario de Archivos y Declaraciéon
de Instalacién. Continuando con el orden del dia, Nayely Landa Gonzalez,
Directora General del Centro de Conciliacién Laboral del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, expone que ademas del Sistema Institucional de Archivos, el

entro de Conciliacion Laboral del Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave, debe
conformar su Grupo Interdisciplinario de Archivos, mismo que la Ley General de
Archivos define como un equipo de profesionales de la misma instituciéon que
coadyuvard en el andlisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan

origen a la documentacién que integran los expedientes de cada serie documental,
con el fin de colaborar con las &reas o unidades administrativas productoras de la
de conservacion y disposicién documental durante el proceso de elaboracion de Ia
fichas técnicas de valoracién de la serie documental y que, en conjunte, conforma

documentacién en el establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazQs

el catdlogo de disposiciéon documental. - -~ - ------=-------«-“=o------

Por lo que, el Grupo Interdisciplinario de Archivos del Centro de Conciliacién Labo
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, que en este acto se instala, estara
integrado por las personas titulares de las siguientes dreas administrativas: - - - -
a) Departamento Juridico; - - - ~==-=-=-=---==---------~c----“-----

b) Oficina de Recursos Financieros; - - - --==-=~-~--=-===--=--=-=-==-~-

c) Oficina de Recursos Materiales, Servicios Generales y Tecnologias de la
Informacion; - - - -~ = === === =" --- - - - - - -- oo -

d) Unidad de Transparencia; - - - -=--~----=~=--=--<-=-==-=-----====-~

e) Organo Internode Control; y- - =~ =---=-«===------------“-=---

f) Las dreas o unidades administrativas productoras de la documentacion. - - -
Destacando que las &areas administrativas productoras de la informacién
contempladas en el inciso f) antes mencmnado, mismas que conforman la
estructura organica de este Ente, solo seran convocadas cuando el tema de la
reunion del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Centro de Conciliacion Laboral
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave sea de su competencia. - - - - - - - -
En el uso de la voz, Nayely Landa Gonzalez, Directora General del Centro de
Conciliacion Laboral del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, comunica a los

% integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archlvos del Centro de Concnllac

) /
e \ )
P VERACRUZ
/ . Pagina 5de10 CUMA DEL KERDICO
COLEGIO MILITAR
1823 -2023

\

¥




=~

j', . VERACRUZ A géﬁé

i 2 GOBIERNO Emn conclliacién

i‘rl.l.l‘l-o

;8¢ DELESTADO v :
ME LLENA DE ORGULLOD

S

®2023: 200 afios de Veracruz de Ignacio de la Llave, cuna del Heroico Colegio Militar 1823-2§23"

atribuciones se encuentran establecidas en los articulos 50, 51, 52, 53 y 54 de la
Ley General de Archivos, mismas que deberan contemplar en el desempefio de sus

labores. - = - - - - - - -+ - - - e - - s e mmm o e s s mmmmm- -
Una vez formalizado el Grupo Interdisciplinario, Nayely Landa Gonzalez,
Dlrectora General del Centro de Conciliacion Laboral del Estado de Veracruz de
gnaao de la Llave, procede a la toma de protesta de los integrantes en los términos

Laboral del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, que sus funciones y &

siguientes; - == =-------<---- s s-m oo o so-o-o oo mmssm s

"Protestan guardar y hacer guardar la Constitucion Politica de los Estados "
Unidos Mexicanos, la Constitucién Politica de nuestro Estado, la Ley General
de Archivos, y los demds ordenamientos legales aplicables; y cumpiir leal y
patriéticamente con los deberes como integrantes del Grupo Interdisciplinario
Ignacio de la Llave, que se les ha conferido?”. - - = ~=-=---=----=-=----- \_%
Los integrantes responden: “Sj, protesto”, - - - - - - - - -+ - e s - - - - mo-- - 5{
Acto seguido, Nayely Landa Gonzalez, Directora General del Centro de Conciliacién
% Laboral del Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave, declara formalmente instalado

de Archivos del Centro de Conciliacién Laboral del Estado de Veracruz de

el Grupo Interdisciplinario de Archivos de del Centro de Conciliacién Laboral del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y hace entrega de los nombramientos
correspondientes. - - - = - - - - - - - - - - s s mm oo mmomm s o s o e

- e m o m w m m i W o W o mm W M o oW o e oW b — M M e m o MW W OEm W O = = = E B oEm = == ow o= o=

VI. Asuntos Generales. Una vez agotado el orden del dia, Alejandra Jiménez
Paredes, Titular de la Unidad de Transparencia, pregunta a las personas asistentes
si es su deseo tratar alguin otro asunto en esta sesion. - - ----------------
o seguido, Omar Martinez Herrera, Titular del érgano Interno de Control en X

a Secretaria de Trabajo, Previsién Soclal y Productividad, solicita el uso de la voz y
una vez concedida manifiesta que, con el fin de dar cabal cumplimiento a la Ley
General de Archivos, asi como a los Lineamientos para Catalogar, Clasificar y
Conservar los documentos y la orgamzacnon de archivos, pone a disposicion de este
organismo la asesoria y consulta del Organo Interno de Control que el preside, a

efecto de llevar a cabo la correcta conduccidn y apiicacion del Sistema Institucional

y el Grupo Interdisciplinario de Archivos. - - ----=------~=-=-=--=------+«

VII. Cierre de la Sesién. En uso de la voz Nayely Landa Gonzalez, Directora
General del Centro de Conciliacion Laboral del Estado de Veracruz de Ignacic de la
Lihve, manifiesta que no existiendo otro asunto que tratar, y siendo las dieci éis
h as con treinta minutos del dia de su inicio, se da por concluida la Sesio
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Ignacio de la Llave, levantandose la presente acta y firmando para constancia io

Instalacion del Sistema Institucional de Archivos y Grupo Interdisciplinario da

Q que en ella intervinieron. T i e I R
Directora GeneraI?de tro de Conciliacién Laboral §
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave
Integrantes del Sistema Institucional de Ar .ﬁ
il ,‘/J/
/7 24 &/
4fitos Aguilar Gustay@Titla Garcia
Titular, Area Coordinadora Responsable del Archivo
de Archivos
\ Mariel Mon Q%
Responsables de Archivo de Tramit %
Alejandrallinienez Paredes
Unidad de ] parencia
£ ilig Jy8nA Guerrero Baez 2
y . v z
s Castro Sagaon - il Hernandez
gnto Administrativo Fsop Humanos !!l
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Oficina Zonsultiva

Jaqueiyn Dominguez Martinez
Oficina Contenciosa

L]

Hugo Alfonso Aponte Estrada
Departamento de Congjliacién Laboral

Axel Jahir Joan Carrion
Oficina de Recursos Materiales, Servicios
Generales y Tecnologias de la Informacion

Nora Deysi Sanchez Santos
Delegacion Regicnal de Conciliacidn Laboral
Acayucan

?\ Ruiz
Delegacion Re iociliacién Laboral
/.

Monser paricio Hernandez
Delegacién Regional de Conciliacion Laboral
Cosamaloapan

Za
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Oficinade Est disfica y Evaluacion

Emily ilagro Sanchez Ortiz
Delegacién Regional de Conciliacién Laboral
Boca del Rio

ro Cid Torres
al de Conciliacién Laboral

Edgar Alej
Delegacion Regigs

Ronaldo de Jizu 'Yortes Gonzalez
Delegacién Regional de Conciliacién Laboral
Panuco
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Carlos Alberto Mufioz Vazquez

Delegacién Regional de Conciliacion Laboral
Poza Rica

Alia Berenice Guevara Marin
Delegacién Regional de Conciliacion Laboral
Martinez de |la Torre

Cindy Melissa Cruz Salmerén

ernandez
Delegacién Regional de Conciliacién Laboral

Itzel Amairani
onciliacion Laboral

Delegacion Regional

: -7 N\
) \\ &)
Edgar Judith\Poteyiciano Ruiz
i6 i e Conciliacién Laboral Delegacion Regiox ,; Conciliaciéon Laboral ) }/
G ) |

Delegacion Regi
Coa / Zacoalcos

X A or 2
Emilio Ju$ F‘ﬂ’t" errero Baez

/ Jefe del Oepartamento Juridico
G xtla Garcia
=z

Alejandra

Oficina de ReClursos Materiales, Servicios Jefa de la Unidad de Transparencia

Generales y Tecnologias de la Informacion

?'%E—. —= =
o

, Wnez Her:
Titular del Orga ho de Control en la Secretaria

de Trabajo,Prevision Social y Productividad
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a

id Santos Aguilar

Jefe epartamento Administrativo

Jefa de la Oficina Contenciosa

Ana Ménica|Ramirez Najera
Jefa de la Oficina de Capacitacign

ESTAS FIRMAS CORRESPONDEN AL ACTA DE INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS Y DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS, AMBOS DEL CENTRO DE
CONCILIACION LABORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE, CELEBRADA EL DIA

UNO DE JUNIO DE DOS MIL VEINTITRES. - = - - - - - - ccccvmmme P m e e e e e o m s

e 20€-
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